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 راهنمای مرحله »تکمیل ظرفیت مجدد« داوطلبان   دستورالعمل

 ماهبهمندر  1398مقاطع کاردانی و کارشناسی )ناپیوسته( مهرماه سال 

 

، ایکاردانی حرفههای دوره «مجدد تکمیل ظرفیتنام داوطلبان متقاضی شرکت در فرآیند مرحله »ثبت   

در  1398مهرماه سال  نظام آموزش مهارتی )ناپیوسته(  ایکارشناسی حرفهو  مهندسی فناوری، کاردانی فنی

 بایست مطابق مندرجات این دستورالعمل به شرح زیر صورت پذیرد:می ماهبهمن

 ماه الف( افراد مجاز به شرکت در مرحله »تکمیل ظرفیت مجدد« بهمن 
هیچ منعی برای شرکت در این مرحله از پذیرش برای داوطلبان وجود ندارد، مگر برای افرادی که در حال حاضر  -

بایست مطابق مقررات انصراف، از دانشگاه در حال تحصیل انصراف داده دانشجو هستند و این قبیل از داوطلبان می
 نام در این مرحله از پذیرش اقدام نمایند. سپس برای ثبت

های دولتی و یا غیردولتی تحصیل هیچ دانشجویی مجاز نیست همزمان در دو رشته یا دو مقطع در موسسه  :1توجه 
 نامه انضباطی دانشجویان با وی رفتار خواهد شد.نماید. در صورت تخلف طبق آیین 

موارد مندرج در و  1398راهنمای پذیرش مهرماه سال  مندرج در دفترچه  مقررات وظیفه عمومیرعایت  :2توجه 

 الزامی است. دانشجویان مردبرای  این دستورالعمل

 زیر اقدام نمایند. تذکرات مهم 6بند مراکز علمی کاربردی مطابق  دانشجویان :3توجه  

، ایکاردانی حرفههای شدگان نهایی دورهبه داوطلبان تاکید گردد در صورتی که قبلا در ردیف پذیرفته تبصره:

مرحله مهرماه )  1398مهرماه سال  نظام آموزش مهارتی    ایکارشناسی حرفهو    دسی فناوریمهن،  کاردانی فنی

نام و ادامه تحصیل بوده و در یکی از باشند، چنانچه در این مرحله متقاضی ثبت( و یا مرحله تکمیل ظرفیت آذرماه

 انتهایها )در مراحل ذکر شده( لغو خواهد شد و در صورت امکان نام نمایند، قبولی قبلی آنموسسات یا مراکز ثبت
 .( شماره پرونده قبلی خود را درج نمایند2)پیوست  ماهبهمننام تقاضانامه ارسالی ثبت

 تذکرات مهم: 

ای، کاردانی فنی، مهندسی  های کاردانی حرفه دوره های راهنمای پذیرشتمامی شرایط موجود در دفترچه رعایت  - 1

های ها و دستورالعمل در بخشنامه مفاد مندرج  ،1398مهرماه سال  ای نظام آموزش مهارتیفناوری و کارشناسی حرفه 

موارد نیز و  02/07/98/م مورخ 24656/98و  30/06/98/م مورخ 98/ 23878های مذکور به شماره دوره ارسالی

 الزامی   مجدد  ط مراکز آموزشی در زمان ثبت نام متقاضیان درخواست مرحله تکمیل ظرفیتتوسمندرج در این دستورالعمل  
 است. 

 آموخته شده باشند. دانش  مقطع قبلیاز  اریماه سال جبهمن بایست حداکثر تا پایان کلیه متقاضیان می  - 2

دفترچه راهنمای پذیرش   مقررات وظیفه عمومیدر بخش  ضوابط مندرج  5بند  در خصوصمقطع کاردانی  در  - 3

دانشگاهی که به صورت حضوری و بدون وقفه تحصیلی آموزان سال آخر دوره متوسطه یا پیش ، دانش 1398مهرماه سال 

توانند در این شوند، میآموخته می در سنوات مجاز تحصیلی دانش  30/11/98حداکثر تا تاریخ مشغول به تحصیل بوده و 
 پذیرش شرکت نمایند. 
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 ادامه تذکرات مهم: 
دفترچه راهنمای پذیرش    مقررات وظیفه عمومیضوابط مندرج در بخش    6بند    در خصوصمقطع کارشناسی    در  - 4

آموخته در سنوات مجاز تحصیلی دانش  30/11/98تا تاریخ ، دانشجویان سال آخر مقطع کاردانی که 1398مهرماه سال 
 توانند در این پذیرش شرکت نمایند. شوند، می می
دفترچه راهنمای پذیرش    مقررات وظیفه عمومیبخش    11بند    مندرج در  تبصرهدر خصوص  مقطع کارشناسی    در  - 5

رسد پس از قبولی و به پایان می  1398ماه سال بهمنای که خدمت آنان تا پایان ، سربازان وظیفه1398مهرماه سال 
 ه نمایند. بایست گواهی یا کارت پایان خدمت اراینام در دانشگاه می هنگام ثبت 

چنانچه بخواهند در پذیرش مرحله  اند نام نمودهثبتهای قبل که به محل قبولی خود مراجعه و شدگان دوره پذیرفته - 6
،  انصراف مقرراتآوا دانشگاه مطابق بایست ابتدا در سامانه جامع آموزشی همشرکت نمایند می  مجدد تکمیل ظرفیت
معاون محترم اداری، مالی و مدیریت منابع شهریه خود را به مرکز قبولی  16/07/96/م مورخ 30444/96بخشنامه شماره 

 نام جدید نمایند. نام در این مرحله از پذیرش اقدام به ثبتاولیه پرداخت نمایند سپس برای ثبت
تر از ظرفیت ه لازم به ذکر است در صورت حذف دانشجو از مرکز آموزش به دلیل انصراف از تحصیل، ظرفیتی اضاف تبصره:

 اعلام شده به مرکز آموزش اختصاص داده نخواهد شد. 
شرایط پذیرش داوطلبان، مندرج در دفترچه راهنمای  2بایست براساس بند نام اتباع غیرایرانی مقیم ایران میثبت  - 7

  های مذکور صورت پذیرد.پذیرش دوره
های دوره 1398راهنمای پذیرش مهرماه سال دفترچه مندرج در  13جدول شماره لازم به ذکر است در خصوص 

 رساند براساسبه اطلاع می های تابعه(های ممنوعه جهت اقامت اتباع خارجی به تفکیک شهرستان )اسامی استان مذکور 
در   ،ارسالی از سوی مدیر کل محترم امور اتباع و مهاجرین خارجی وزارت کشور  02/09/98مورخ    174567بخشنامه شماره  

آباد، پارسیان، قشم و کیش و  از شهرستان بندرعباس، حاجی  غیربه در کل استان  اتباع افغانیاقامت  رمزگانه استان 
 باشد. می  ممنوعآباد، قشم، ابوموسی و جاسک کیش، حاجی های در شهرستان  اتباع عراقیاقامت 

ستفاده از سهمیه ایثارگری( و بند  رقمی برای متقاضیان ا 12نامی )اخذ کدرهگیری تقاضانامه ثبت  12در خصوص بند  - 8
نام بایست اطلاعات صحیح قبل از درج در سامانه ثبت رقمی اتباع خارجی(، می  13نامی )اخذ کدرهگیری  تقاضانامه ثبت   15

 توسط کارشناسان مرکز، از داوطلب دریافت شده باشد. 

  نامب( نحوه ثبت 
صرفاً توسط مراکز  ماهبهمندر  1398مهرماه سال نظام آموزش مهارتی  مجدد تکمیل ظرفیتنام در مرحله ثبت

 پذیرد:آموزشی به صورت زیر انجام می

  مورخشنبه یک روز لغایت 21/11/98 مورخ شنبهدو  روزمراجعه حضوری داوطلبان به مراکز آموزشی از  -1
تکمیل فرم اخذ و نیز  تشکیل پرونده، (2)پیوست نامی نویس تقاضانامه ثبتتکمیل اطلاعات فرم پیش، 27/11/98

 .شخص داوطلبتوسط ( 3نام )پیوست تعهد مبنی بر مشروط بودن ثبت

 باشد.پذیر میامکانهای ذیل  لینکالذکر با مراجعه به  درج اطلاعات داوطلبان توسط مراکز آموزشی در مهلت فوق   -2

   9811JamekardaniRG.sanjesh.org/2http://register                         ای:کاردانی فنی و کاردانی حرفه  - 

 http://register2.sanjesh.org/RGKarshenasiJame9811      ای:مهندسی فناوری وکارشناسی حرفه  -

در سامانه   براساس ظرفیت درج شدهصورت متمرکز در مراکز آموزشی و  که پذیرش به  از آنجایی  تذکر مهم:
نام به داوطلبان تخلف محسوب ارائه لینک ثبتگیرد محل صورت میثبت اطلاعات برای هر کدرشته

، بدیهی است پرونده مراکز آموزشی متخلف جهت رسیدگی به مراجع قانونی ذیربط ارجاع داده گرددمی
 خواهد شد. 
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   نامپ( مراحل ثبت
به مراکز آموزشی مراجعه نمایند و مراکز  نیاز مدارک موردبایست با در دست داشتن نام میداوطلبان جهت ثبت

 نامثبتدر رشته مورد نظر،  در صورت وجود ظرفیت خالیآموزشی موظفند مطابق مراحل زیر از داوطلبان 
 به عمل آورند.مشروط 

 داوطلبان شامل:( اخذ مدارک شناسایی و مدارک آموزشی  1
 اصل و تصویر شناسنامه و کارت ملی. -
شرایط پذیرش  3-2ارائه مدرکی که وضعیت نظام وظیفه برادران را مشخص نماید. )براساس ضوابط مندرج در بند    -

 (. و موارد مندرج در این دستورالعمل 1398داوطلبان مندرج در دفترچه راهنمای پذیرش مهرماه سال 
صورت پذیرفته است،  پذیرش از شاغلینکه مطابق ضوابط مندرج در دفترچه منحصراً  اییهمحلکدرشتهدر  -

با امضا و مهر بالاترین مقام مسئول، آخرین فیش حقوقی یا  (گواهی اشتغال به کار) 101اصل کاربرگ شماره ارایه 
کارگزینی یا گواهی اشتغال به  معتبر انجام کار و برای شاغلین نیروهای مسلح ارایه حکمحکم کارگزینی یا قرارداد 

 کار از یگان مربوط الزامی است.
برای افرادی که متقاضی شرکت در  102اصل و یا تصویر گواهینامه پایان تحصیلات متوسطه و یا کاربرگ شماره  -

کلیه دروس خود را در مقطع قبلی گذرانده و  سال جاری ماهبهمنپایان باشند و تا می کاردانیپذیرش مقطع 
 گواهی پایان دوره برای آنان صادر نشده است.

، باشدو نوع دیپلم مندرج در گواهینامه پایان تحصیلات متوسطه می  دیپلم  معدل کلاز آنجا که ملاک پذیرش،    تذکر:
 دانشگاهی اکیداً خودداری گردد.اخذ گواهینامه دوره پیشاز 
های آموزش عالی مورد تایید شورای ها و موسسهویر مدرک کاردانی )اعم از پیوسته/ناپیوسته( دانشگاهاصل و یا تص -

های یا آموزشکدهوزارت علوم، تحقیقات و فناوری، وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی و    و یا  عالی انقلاب فرهنگی
رای افرادی که متقاضی شرکت در پذیرش مقطع ب 103وزارت آموزش و پرورش و یا کاربرگ شماره ای فنی و حرفه
کلیه دروس خود را در مقطع قبلی گذرانده و گواهی پایان  سال جاری ماهبهمنپایان باشند و تا می کارشناسی

 دوره برای آنان صادر نشده است.
)تطبیق وضعیت    محلکدرشته های مذکور در هر  ( تطبیق مدارک ارائه شده با ضوابط و شرایط پذیرش دوره2

 اشتغال، تاریخ فراغت از تحصیل، وضعیت نظام وظیفه، جنسیت و ...(

نام )دویست و هفتاد و پنج هزار( ریال و برای ثبت   000/275به مبلغ    کاردانینام  برای ثبت  ( خرید کارت اعتباری3
)سیصد و چهل هزار( ریال از طریق سیستم پرداخت الکترونیکی در سایت سازمان  000/340مبلغ  کارشناسی

 سنجش آموزش کشور. 

 .توسط کارشناس مرکز آموزش  (پس از تطبیق با مدارک داوطلب)نام  درج اطلاعات افراد در لینک ثبت  (4

   تذکر بسیار مهم:
انجام  همزمان در مقاطع کاردانی و کارشناسیبه صورت  مرحله تکمیل ظرفیتنام در با توجه به اینکه ثبت

و همچنین  مقطع تحصیلیبه  لینک مربوطگیرد لازم است مراکز آموزشی نسبت به انتخاب صحیح می
خانوادگی، ، دقت لازم را داشته باشند، بدیهی است درج هرگونه اشتباه از قبیل )مقطع تحصیلی، نام و ناممحلکدرشته 

قابل بررسی نام محل و عنوان رشته مورد تقاضا و ...( در زمان ثبتدرک مقطع قبلی، کدرشتهمعدل کل، نوع م
 .شودظرفیت مرکز آموزشی کاسته میو از  باشدنمی

 .نام )دارای کدپیگیری( و نگهداری آن در پرونده داوطلباخذ پرینت فرم نهایی ثبت (5
 قرار دهند. نیز اختیار داوطلبدر  رانام بایست یک نسخه از تصویر فرم نهایی ثبتمراکز آموزشی می
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 تذکرات مهم: 

نام سازمان سنجش آموزش کشور در سامانه ثبت که    به تعداد ظرفیت خالیتوانند  کلیه مراکز و واحدهای آموزشی می  •

 نام و انتخاب رشته و پذیرش دانشجو اقدام نمایند. نسبت به ثبت  شودنمایش داده می 

متقاضی  توانند  نام به اطلاع متقاضیان این مرحله از پذیرش برساند که صرفاً می مرکز آموزشی موظف است قبل از ثبت •

دو مرکز آموزش، محل و یا در  باشند. بدیهی است در صورت ثبت مشخصات فرد و یا افراد در دو کدرشته   محلیک کدرشته 

 خواهد شد.  حذفمحل اطلاعات ایشان از بانک اطلاعاتی هر دو رشته 

 . الزامی است( در این مرحله از پذیرش، به داوطلبان  3)پیوست  "  شدگان مشروطفرم اخذ تعهد از پذیرفته " ارایه  •

خواهد شد، ضرورت متقاضی داده  مشخصات فردیدر  باریکمنحصراً  ویرایش اطلاعاتبا توجه به اینکه اجازه  •

دارد مراکز آموزشی در ثبت اطلاعات داوطلبان دقت لازم را به عمل آورند. به عبارت دیگر مراکز آموزشی اجازه ویرایش 

، لذا لازم است به منظور نخواهند داشترا پس از ثبت و دریافت کد پیگیری  محلکدرشته، مقطع تحصیلی اطلاعات 

ته محل، کارشناس مرکز پس از ورود کدرشته محل انتخابی، به نام رشته درج شده جلوگیری از اشتباه در انتخاب کدرش

قابل  باشد و در سامانه توجه نماید، بدیهی است مسئولیت ثبت اشتباه در اطلاعات داوطلبان به عهده مرکز آموزش می

 . اصلاح نخواهد بود

، سهمیه قبولی اعم از  مقطع قبل مدرکو کد  نوعهرگونه مغایرت در اطلاعات آموزشی داوطلبان )معدل،  •

 آزاد، شاغل و ایثارگران( منجر به لغو قبولی شده و بررسی نخواهد شد.

( و ثبت و ورود اطلاعات افراد در پورتال به خصوص کدملینامی متقاضی )عدم بررسی و کنترل اصل مدارک ثبت  •

 گردد. مرکز آموزش محسوب می تخلفبدون بررسی و کنترل، 

کدملی با توجه به اینکه مبنای کنترل، برای جلوگیری از ثبت مجدد مشخصات افراد در سامانه مذکور، منحصراً  نکته:

 . درج صحیح کدملی داوطلب الزامی استخواهد بود، لذا 

نام نام، هیچ اقدامی از قبیل اضافه و یا حذف اسامی، ثبتمهلت مقرر و بسته شدن لینک ثبت پس از پایان  

 افراد جامانده و ... انجام نخواهد شد.

   نام در سامانه سازمان سنجش آموزش کشورت( اقدامات پس از ثبت 

سازمان  تایید نهاییشوند و تحصیل آنان تا زمان تلقی می پذیرفته شده مشروطنام، افراد به عنوان پس از ثبت

شدگان پس از است. بدیهی است اطلاعات پذیرفته  بلامانعسنجش آموزش کشور به صورت مشروط در مرکز آموزش  

و بر روی سامانه جامع آموزشی   قطعیشدگان  به عنوان پذیرفتهسنجش  توسط سازمان    تایید نهاییهای لازم و  کنترل 

 ا دانشگاه بارگذاری و به مراکز آموزشی اعلام خواهد شد.آوهم

 باشد.می 1398ماه سال  شدگان بهمنسال آغاز تحصیل این دسته از پذیرفتهنیملازم به ذکر است 

بدیهی است پاسخگویی اعتراضات داوطلبان در خصوص عدم پذیرش، بر عهده مرکز آموزشی ذیربط  تذکرمهم:

سال توسط مرکز آموزشی الزامی باشد لذا نگهداری مستندات مربوط به این مرحله از پذیرش به مدت حداقل یکمی

 است.
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   ث( موارد آموزشی
 رساند:( به اطلاع میمجدد مرحله از پذیرش )تکمیل ظرفیتشدگان قطعی این موارد زیر را در خصوص پذیرفته

نیز در تاریخ   هاپایان کلاسو    26/11/1398  تاریخ  از  هاشروع کلاسهمزمان با تقویم آموزشی مصوب دانشگاه    -1
 16نسبت به پوشش کامل سرفصل دروس و همچنین برگزاری  بایست  میو مراکز آموزشی    خواهد بود  29/03/1399

 اهتمام ورزند. تحصیلیسال جلسه آموزشی تا پایان نیم
پس از اعلام نتیجه قطعی توسط  آوا دانشگاهنام و انتخاب واحد در سامانه جامع آموزشی همثبت زمان تذکرمهم:

 متعاقبا اعلام خواهد شد.، مذکور سازمان سنجش و بارگذاری اطلاعات بر روی سامانه
 .باشدهای مشترک مجاز نمیمهارتو دروس  سال اول الزامیکاربینی در نیمارایه درس   - 2

 ج( دریافت شهریه
ها حضور از آنجا که داوطلبان تا زمان اعلام نتیجه قطعی از سازمان سنجش آموزش کشور به صورت مشروط در کلاس

صرفاً پس از  گردد وتخلف محسوب می بوده و ممنوعتوسط مراکز آموزشی  اخذ هرگونه شهریهخواهند داشت، 
بایست به شرح جداول ذیل آموزشی میآوا، مراکز  و بارگذاری نتایج در سامانه جامع آموزشی هم اعلام نتیجه قطعی

 نمایند.اقدام به اخذ شهریه می

 1398سال  ماهدر بهمن ته( ای )ناپیوس جدول شهریه دوره کاردانی فنی و دوره کاردانی حرفه 

 گروه آموزشی

شهریه ثابت هر  

 ترم در طول دوره

 )ریال(

 )ریال( شهریه متغیر

 دروس پایه، اصلی و تخصصی دروس عمومی

 واحد نظری واحد عملی واحد نظری
 واحد

 آزمایشگاهی

 واحد

 کارگاهی و پروژه

 واحد

 کاربینی و کارورزی

 155/104/1 173/551 732/508 958/317 960/364 943/222 593/763/5 صنعت

 155/104/1 276/413 040/347 364/238 960/364 943/222 979/488/4 کشاورزی

مدیریت و 

 اجتماعیخدمات
264/016/4 943/222 960/364 136/203 536/332 525/369 317/962 

 149/056/1 556/405 960/364 307/243 960/364 943/222 362/775/4 فرهنگ و هنر

 

 1398سال   ماهبهمن  در  ای )ناپیوسته(حرفه  کارشناسی و دوره  مهندسی فناوریجدول شهریه دوره 

 گروه آموزشی

شهریه ثابت هر  
 ترم در طول دوره

 )ریال(

 )ریال( شهریه متغیر

 دروس پایه، اصلی و تخصصی دروس عمومی

 واحد نظری واحد عملی واحد نظری
 واحد

 آزمایشگاهی

 واحد

 کارگاهی و پروژه

 واحد

 کاربینی و کارورزی

 155/104/1 392/564 952/521 889/325 836/397 307/243 913/874/5 صنعت

 155/104/1 278/429 042/363 079/249 836/397 307/243 874/610/4 کشاورزی

مدیریت و 

 اجتماعیخدمات
512/085/4 307/243 836/397 744/207 753/341 742/378 317/962 

 149/056/1 671/415 076/375 894/250 836/397 307/243 611/861/4 فرهنگ و هنر
 


